Cadastro de Usuario Externo no SEI!-IBAMA
Pedido de acesso externo a processos administrativos

1. Cadastro para usudrio externo no SEI!-IBAMA:

O cadastro de usudrio externo no Sistema Eletronico de Informagdes disponibiliza a
possibilidade de usuario externo realizar peticionamentos eletrénicos diretamente em
processos administrativos, como também acessar e acompanhar os procedimentos
administrativos.

Como realizar o cadastro:

1. Acesse o site do IBAMA(gov.br/ibama) de preferéncia no navegador Mozzila
Firefox, e siga os passos: “menu > acesso a informacdo > Documentos e
processos eletronicos — Sistema Eletronico de informacao(SEI!) > Acesso ao SEI!-
Ibama para usuarios externos > Clique aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado”;
realize o cadastro.

2. Apds o cadastramento serd enviado orienta¢des ao e-mail indicado, informando
as documentagOes necessarias para ativacdo do cadastro. Considerando a
situacdo de emergéncia em saude decorrente da pandemia de Covid-19,
excepcionalmente, os documentos informados no art. 7°, inciso | ou Il, da
Portaria Ilbama n° 09 de 24/04/2017 poderdo ser enviados digitalizados
(coloridos e legiveis) para o e-mail: “sei.sede@ibama.gov.br”.

3. Apods a realizacdo da ativacdo, tera acesso ao sistema SEII-IBAMA, assim,
conseguindo j3, realizar peticionamentos eletronicos.

Link  com maiores  informacGes e manual de acesso  externo:
https://www.gov.br/ibama/pt-br/acesso-a-informacao/documentos-e-processos-
eletronicos-sistema-eletronico-de-informacoes-seiffacesso-ao-sei-ex

2. Pedido de vistas/acesso externo a processos administrativos:

Realizando o pedido de vistas/acesso aos processos administrativos, o usuario possui
acesso ao processo parcial ou integral. Assim, podendo acompanhar o andamento do
procedimento de acordo com o periodo estabelecido para acesso.

Para o pedido de acesso basta realizar o peticionamento eletronico da solicitacdo de
acesso, mencionando o nome, CPF e e-mail do usuario que necessita do acesso.

Caso a solicitacdo parta de terceiros e ndo do proprio interessado, deve-se apresentar
também a procuragado junto ao processo.

3. Peticionamento Eletronico

O Peticionamento Eletronico é uma funcionalidade do SEl/lbama disponivel para
usuarios externos, a qual possibilita o envio de documentos digitais diretamente pelo
sistema, visando a formar novo processo ou a compor processo ja existente. O
interessado deve estar previamente credenciado no SEl/Ibama, de acordo com os itens

apresentados na secdo 1.



O Sistema disponibiliza a modalidade de peticionamento intercorrente (processso
existente) e novo procesos, caso ndo exista processo sobre o requerimento.
3.1. No menu principal (lado esquerdo da tela), acessar a opc¢do
Peticionamento e clicar e na opgdo desejada (processo novo ou intercorrente);
3.2. Emcaso de novo processo, preencha os campos necessarios e inclua o PDF
do documento a ser protocolado;
3.3. Casos de intercorrente, inclua o numero do processo, clique em validar e
adicionar, apods inclua o documento PDF desejado.



